[bookmark: _GoBack]外商投资企业股权转让（变更）受理审核内容表 
	材料名称
	要求
	原件
份数（份/套）
	复印件
份数（份/套）
	纸质/电子版

	1．基本申报材料（根据股权变更情形不同，应另按第2项要求提交相应的申报材料）： 

	（1）企业关于股权转让（变更）的申请报告
	企业法定代表人签字、企业盖章。
	1            
	0
	纸质            

	（2）企业权力机构关于股权转让（变更）的决议
	企业权力机构成员签字。
	1            
	0
	纸质            

	（3）股权转让方以外的本企业其他投资者认可该股权转让（变更）的书面意见
	投资者法定代表人签字，投资者盖章。
	1            
	0
	纸质            

	（4）成立批文及其他变更批文（复印件各1份）；《批准证书》正本及副本2（原件）；企业法人营业执照副本（复印件1份，企业盖章）
	详见材料名称。
	1
	1
	纸质

	（5）中国注册的会计师事务所出具的企业最近财务年度的审计报告
	无。
	0
	1
	纸质

	（6）中国境内的会计师事务所出具的企业最近的验资报告（复印件1份）或出资证明书（原件1份，并提供与出资内容相关的证明材料）
	详见材料名称。出资证明材料主要包括(但不限于)以下形式：（1）投资者以现汇或跨境人民币出资的，企业需提交银行进账单(或具有同等证明效力的文件)及报文；（2）以实物出资的，需提交实物移交与验收证明、作价依据、权属证明等；（3）以无形资产出资的，需视情况提交专利证书、专利登记簿、商标注册证等，与无形资产出资有关的转让合同，评估报告、投资各方对资产价值的确认文件等；（4）以境内人民币投资的，需提交利润来源企业的批准证书、产生利润年度财务报表、有关利润分配的董事会决议；或清算所得来源企业清算报告；或股权转让所得企业的批准证书、与股权转让相关的董事会决议。
	1
	1
	纸质

	（7）经审批机关批准的企业原合同、章程
	外资企业无需提交合同。
	0            
	1
	纸质            

	（8）股权转让（变更）后的企业投资者关于股权转让（变更）事项新签订的补充合同、章程
	投资者法定代表人签字，投资者盖章；外资企业无需提交补充合同。
	2
	0
	纸质

	（9）股权转让（变更）后，企业投资者委派的企业权力机构成员名单
	投资者盖章。
	1
	0
	纸质

	（10）新投资者的资信证明文件（原件1份）；新投资者有效的主体资格证明或身份证明
	① 中方投资者：提交企业法人营业执照副本（复印件1份，中方投资者盖章）；
② 外国投资者：提交投资者所在国家的公证机关公证，并经我国驻该国大使馆∕领事馆认证的主体资格证明或身份证明文件（复印件1份，验原件）：
A．投资者为公司时，提交注册登记证明（包括投资者的法定代表人证明）；B．投资者为自然人时，提交有效的身份证明文件。
③ 香港、澳门或台湾地区投资者：提供投资者所在地公证机构公证的主体资格证明或身份证明文件（原件1份，证明文件需经相关机构转递）：
A．投资者为公司时，提交注册登记证明（包括投资者的法定代表人证明）；
B．投资者为自然人时，提交有效的身份证明文件。
	1
	1
	纸质

	（11）新增加外国投资者或香港、澳门和台湾地区投资者的，该投资者与境内法律文件送达接受人签署的《法律文件送达授权委托书》
	无。
	1
	0
	纸质

	（12）由委托代理人（经办人）申请的提交委托书和双方的身份证明
	企业为开业证明文件、营业执照等；自然人为身份证或护照等有效身份证明文件。
	1            
	1
	纸质            

	（13）个人投资者、企业法定代表人申请的提交投资者、法定代表人身份证明
	身份证或护照等有效身份证明文件。
	0
	1
	纸质

	2．属下列股权变更情形的，需提交相应的申报材料：

	（1）企业投资者协议转让股权的，提交：股权转让方与受让方签订的《股权转让协议》
	《股权转让协议》需经中国境内的公证机关公证(《深圳经济特区公证条例》修订后，企业可自愿办理公证)，但经政府国有资产管理部门批准或者确认的不在此限。
	1
	0
	纸质            

	（2）企业投资者协议调整（增加或减少）企业注册资本，导致各方投资者股权比例发生变化；或企业增加新投资者同时增加注册资本（即增资增股东）的，提交：企业投资者签订的《股权变更协议》；但股权变更后投资者订立的补充合同、章程中包括有关《股权变更协议》内容的，则无需提交本项要求的《股权变更协议》
	投资者法定代表人签字、投资者盖章。
	1
	0
	纸质            

	（3）属上述第（1）、第（2）项情形中方投资者变更股权的，提交：中方投资者工商登记信息单
	自行登录深圳市市场监督管理局网站打印注册登记信息查询单：“基本信息”、“成员信息”、“股东信息”，加盖企业公章。
	1
	0
	纸质            

	（4）以国有资产投资的中方投资者股权变更时，提交：
① 中方投资者国有资产管理部门对股权变更的批准文件（复印件1份，验原件深圳除外）；
② 国有资产评估机构对需变更的股权出具的资产评估报告（复印件1份）；
③ 国有资产管理部门对上述资产评估报告出具的确认书（复印件1份）。
说明：国有资产管理部门的批准文件中已包括第②、③项内容的，可不提交第②、③项材料。
	详见材料名称。
	0
	1
	纸质            

	（5）因企业投资者不履行企业合同、章程规定的出资义务（包括提供合作条件），由守约方依法申请更换投资者、变更股权的，提交：
① 人民法院或仲裁机构关于企业投资者违约的生效裁决（原件1份）；
② 人民法院就相关裁决出具的《协助执行通知书》（原件1份，此份文件由人民法院直接送达审批机关，无需企业提供）；
③ 违约方已经按照企业原合同规定缴付部分出资的，提交企业对违约方的部分出资进行清理的有关文件（原件1份，企业法定代表人签字，企业盖章）。
	详见材料名称。在本情形下，前列第1项“基本申报材料”中的第（1）、（2）项材料免予提交，但需提交：守约方投资者关于更换投资者或变更股权的申请报告（原件l份，打印，守约方投资者法定代表人签字、守约方投资者盖章）。
说明：在人民法院送达《协助执行通知书》之前，审批机关不受理本情形的变更申请。
	1
	0
	纸质

	（6）企业投资者破产、解散、被撤销、被吊销或死亡，其继承人、债权人或其他受益人依法取得该投资者股权的，提交：股权获得人获得该股权的有效证明文件
	无。
	0
	1
	纸质

	（7）人民法院或仲裁机构依法裁定或裁决变更企业投资者股权的，需提交：
① 人民法院或仲裁机构关于变更企业投资者股权的生效裁决（复印件1份）；
② 人民法院就相关裁决出具的《协助执行通知书》（原件1份，此份文件应由人民法院直接送达审批机关，无需企业提供）。
	说明：在人民法院送达《协助执行通知书》之前，审批机关不受理本情形的变更申请。
　　在本情形下，如外商投资企业及∕或其原投资者不配合人民法院执行变更投资者股权，则前述第1项“基本申报材料”中的第（1）—（8）项材料免予提交，但另需提交：
　　① 依法获得股权的投资者关于办理股权变更的申请报告（原件1份，由获得股权的投资者法定代表人签字、获得股权的投资者盖章）；
　　② 依法获得股权的投资者关于向外商投资企业及其原投资者及时送达获得股权的证明文件以及审批机关批准文件的承诺函（原件1份，由获得股权的投资者法定代表人签字、获得股权的投资者盖章）。
	1
	1
	纸质

	（8）企业投资者合并或分立，其合并或分立后的承继者依法承继原投资者股权的，提交：股权承继者获得原投资者股权的有效证明文件
	股权承继者法定代表人签字确认。
	0
	1
	纸质

	（9）企业投资者经其他各方投资者同意将其股权质押给债权人，质权人或其他受益人依照法律规定和合同约定取得该投资者股权的，提交：
① 审批机关批准股权质押的批文（复印件1份）；
② 出质投资者与质权人签订的质押合同（复印件1份）；
③ 质权人或其他受益人获得出质股权的有效证明文件（复印件1份，验原件）。
	详见材料名称。
	0
	1
	纸质

	（10）已设立的外商投资企业成为企业新投资者的，提交：
① 该外商投资企业权力机构同意开展相关投资的决议（原件1份，权力机构全体成员签字）；
② 该外商投资企业注册资本已经缴足的验资报告（复印件1份）；
③ 该外商投资企业经审计的资产负债表（复印件1份）；
④ 该外商投资企业缴纳企业所得税或减免企业所得税的证明材料（复印件1份，验原件深圳除外）。
	详见材料名称。
	1
	1
	纸质



