申请外国人来华《邀请确认函》批准受理量化表

	需要该审查的依据
	市外事办要认真核对外国人来华《邀请确认函》申请资料，在核对过程中发现资料有误的，即时通知申领人并相应处理。

	岗位的职责和权限
	窗口办事员

	审查时限
	即时

	审查内容
	申请办理外国人来华《邀请确认函》资格。

	审查结论
	    1.资料正确无误，符合申办资格。制作并发放外国人来华《邀请确认函》。
    2.资料有误，不符合申领资格。通知申领人修正或补全资料，再进行下一步。

	审查报告名称
	无

	审查材料清单
	[bookmark: _GoBack]　　申请临时商务类《邀请确认函》（应邀来华访问、考察、经商、进行科技文化交流、参加会议或大型活动）所需材料：
　　1．《邀请外国人来华审批表》；
　　2．申请单位的详细申请报告；
　　3．申请单位营业执照正本或副本复印件；
　　4．最新工商注册登记信息查询单的基本信息；　　
　　5．上年度国税局和地税局纳税证明；
　　6．外国人有效护照复印件；
　　7．曾来华的外国人须提供最近一次来华的清晰签证页及出入境记录复印件；
　　8．被邀请人的单位派遣证明函；　　
　　9．申请单位与被邀请单位直接商务往来、具有法律约束力相关证明文件。
或申请人在国外工作单位的商业登记资料、税务登记资料、附有公司标志的办公场所室内外实物照片。
深圳市人民政府外事办公室有权要求申请单位提供以上1—9项以外的相关材料，并根据情况要求对国外单据或文件进行领事认证。



